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FACTURACION 

FICHEROS

Tablas Generales

Tipos de IVA

Estas tablas son las que parametrizan la 
aplicación, como la que configura los 
tipos de impuestos aplicables, o las 
formas de pago más frecuentes.

Esta aplicación soporta hasta 3 bases 
distintas con sus correspondientes 
recargos de equivalencia. Teniendo en 
cuenta que el programa coge el tipo 2 
como predeterminado, deberemos 
utilizar este código para el porcentaje 
de IVA que corresponda a la mayoría 
de nuestros productos.



       

FACTURACION 

Formas de pago

Estas formas de pago son las que 
designaremos a cada cliente. En cada 
una podremos designar un descuento y 
los días de aplazamiento de cada uno 
de los vencimientos.

PERFILES DE USUARIOS

Usuarios

Creación de los nombres de usuario, 
pertenencia al grupo de acceso y la 
contraseña del usuario, cada usuario 
podrá modificar su password o crear 
otros con sus mismos recursos, solo el 
administrador podrá crear usuarios 

En este apartado del programa es el 
supervisor de la aplicación quien tiene 
la posibilidad de realizar las acciones 
alta, borrado o modificación de 
usuarios, además de grupos de 
usuarios para limitar accesos a 
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Grupo de usuarios

La aplicación puede generar una tabla 
desde la que definir las limitaciones de 
cada usuario a determinadas empresas 
y las funciones de la aplicación a las 
que tiene acceso.

También podemos selecciones las 
empresas a las que queremos que un 
grupo determinado tenga acceso, para 
eso pulsaremos el botón “actualizar” 
para que aparezcan las activas.
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Codigos postales

Relacionado con el mantenimiento de 
clientes, proveedores… a raíz de un 
código postal calcula la población y 
viceversa, calculando además la 
provincia y país.

Bancos

Para poder generar remesas, debemos 
dar de alta nuestros bancos, de esta 
manera nos evitaremos tener que 
introducir los datos cada vez.

Monedas

En esta aplicación es posible reimprimir 
facturas con otras monedas a parte del 
Euro. De especial interés para 
empresas con actividades en países 
fuera de la Unión Europea.

1
 

       www.gadesl.com 
informatica@gadesl.com  

Avda. Barón de Cárcer, 28

 

46001 Valencia

 

Telf.: 963 920 606

 



FACTURACION 

1
 

       www.gadesl.com 
informatica@gadesl.com  

Avda. Barón de Cárcer, 28

 

46001 Valencia

 

Telf.: 963 920 606

 

Rutas

Para estructurar rutas de reparto en los 
clientes.

Países

Mantenimiento de países de los que 
tenemos clientes (para los códigos 
postales).
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Cartas

Mantenimiento de cartas para envíos 
de circulares personalizadas a clientes.

Este programa nos abre un editor de 
texto con unas herramientas y nos 
permite enlazar con la
tabla de clientes y sus campos (pulsar 
botón campos).

Al dar de alta el documento lo 
guardaremos con el nombre de la 
carta para poder buscar y
organizar las cartas.

Familias

Para diferencias grupos de artículos se 
dividen en subfamilias, a su vez estas se 
dividen en
familias.
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Subfamilias

Otros mantenimientos que nos 
proporciona la aplicación son los de: 
conceptos, transporte, marcas, lotes, 
lugares, nº serie, tipos clientes, la 
mayoría de ellos para llevar un mejor 
control sobre nuestros artículos.

Conceptos

Crear una serie de conceptos para 
identificar los diferentes gastos e 
ingresos de cada uno de
los representantes.
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Transportes

Posteriormente, podremos indicar en la 
ficha de cada cliente, cuál es la 
Agencia de Transporte que se 
encargará de los envíos y recogida de 
mercancías, indicando la dirección de 
envío si fuera diferente a la dirección 
postal.

Marcas

Útil para agrupar los artículos según su 
marca comercial y para asignar 
comisionistas en la pantalla de 
alquileres.
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Lotes

En productos de alimentación, que se 
fabrican por lotes, es necesario indicar 
fecha de lote y la fecha de caducidad 
del producto.

En esta pantalla se puede consultar el 
histórico de todos los lotes creados de 
un mismo artículo.



FACTURACION 

Lugares

Estos datos serán de utilidad en el 
apartado de alquileres del menú de 
fabricación que
veremos más adelante, donde 
indicaremos el lugar de 
entrega/recogida del material 
alquilado.

Nº Series
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FACTURACION 

Tipos de clientes

Clientes

Podemos crear varios grupos de clientes 
para diferenciar por ejemplo a los 
distribuidores del resto.

El mantenimiento de clientes nos 
permite dar de alta, baja y 
modificación de clientes.

Es de destacar la gran versatilidad a la 
hora el buscar un cliente determinado, 
se pueden filtrar los clientes por los 
siguientes campos (para una búsqueda 
más ágil):

O listando todos los clientes y una vez 
cargado el listado, realizar filtros 
personalizados.

A continuación explicaremos los 
apartados más útiles en el 
mantenimiento de clientes.

Cliente bloqueado: sólo el usuario 
SUPERVISOR puede bloquear o 
desbloquear a los clientes.
Localizado en la esquina superior 
derecha de la pantalla de ficha de 
cliente.

Cuando un cliente está en estado 
bloqueado, no podrán crear 
presupuestos, pedidos,
albaranes, facturas, para este cliente, 
mostrando el siguiente mensaje.
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PESTAÑA FINANCIEROS

Aplica el porcentaje de descuento 
indicado en esta casilla.

Cuando se genera una factura, se fija 
la fecha de vencimiento, a partir de los 
días de pago.

Enlaza el cliente a su cuenta en el 
programa de contabilidad.

Aplica el descuento indicado de los 
artículos que se le vendan.

Si el cliente lleva retención, deberá 
marcarse esta casilla, pero además
indicarlo en la configuración de la 
empresa “Más preferencias” indicando 
el % a aplicar.

Ej. Si la fecha de factura es para el día 
3 y la forma de pago tiene un  
encimiento de 7 días, debería ser el 
vencido el día 10, pero al tener fijado 
un día de pago al 30, el vencimiento 
de la factura sería para el día 30.

Condiciones especiales de facturación 
(en la pestaña “Financieros”): Si el 
cliente tiene condiciones especiales de 
facturación, como por ejemplo no 
atienden recibos en el mes de Agosto, 
habría que marcar la casilla de aplicar 
condiciones e indicar cuáles son esas
condiciones.

De esta forma, cuando vayamos a 
generar un albarán, un presupuesto, 
una factura… a este cliente, nos 
aparecerá una ventana recordándonos 
que el cliente tiene condiciones de
facturación.
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En estos dos campos, se indica el tipo 
de IVA que se le va a aplicar a los 
clientes, por defecto viene el tipo 21%, 
pero si es un cliente que está exento de 
IVA habría que configurar con las 
siguientes opciones:

Observamos que el riesgo real ha 
superado el autorizado, aun así, nos 
permite seguir generando albaranes 
para este cliente, el cual se reseteará 
cuando la factura sea cobrada.

Aplica el P.V.P. del artículo 
correspondiente al número de tarifa.

Se pueden enviar notificaciones 
automáticas por correo a clientes cada 
vez que se actualice un albarán o se 
facture.

Riesgo autorizado: en la misma 
pantalla de financieros, podemos 
indicar cuál es el riesgo autorizado a un 
cliente.

Cuando se crea un albarán en el que el 
importe asciende a una cantidad 
superior a la indicada en el riesgo 
autorizado, cuando accedemos a la 
ficha del cliente nos aparece la 
siguiente advertencia:

PESTAÑA OTROS DATOS

Los datos de esta pantalla se van 
actualizando automáticamente a 
medida que se van creando facturas al 
cliente, las ventas del año anterior, se 
generan durante el cierre del ejercicio 
(si se hace correctamente).

PESTAÑA IMPORTES
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PESTAÑA FACTURAS

Aquí se muestra el histórico de las 
facturas emitidas al cliente.

PESTAÑA DOCUMENTOS

Podemos adjuntar documentos a la 
ficha de cliente, por ejemplos 
justificantes de transferencias, escrituras 
o cualquier otra información que nos 
interesa mantener localizada.

Podemos obtener este documento 
directamente desde un archivo o desde 
el escáner.

PESTAÑA MARKETING

En esta pestaña podemos consultar los 
documentos que se han enviado al 
cliente desde la opción “envío por 
correo electrónico”, las incidencias 
ocurridas por cada cliente, visitas que 
se han realizado y las personas de 
contacto en la empresa.
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Un cliente puede tener más de una 
dirección de envío, como puede ser en 
el caso de los distribuidores, que a su 
vez ellos tienen más clientes y conviene 
enviar la mercancía directamente al 
cliente final.

Direcciones de envío

Al igual que está opción de aplicar 
precios especiales según el artículo 
como veremos más adelante, se 
pueden aplicar descuentos especiales 
por subfamilias.

Descuentos por subfamilia
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La estructura del mantenimiento de 
proveedores es básicamente la misma 
que el mantenimiento de clientes, con 
la diferencia de concepto.

En la pestaña “Productos” podemos 
seleccionar las referencias de artículos 
que habitualmente consumimos de este 
proveedor.

Tanto en el alta de clientes, como en la 
de proveedores, podremos utilizar los 
datos ya introducidos en apartados 
como “códigos postales”, “rutas”, 
“bancos”, “formas de pago”…

Proveedores

El mantenimiento de artículos nos 
relaciona los productos de la empresa.
El código o referencia de artículos 
permite hasta 15 dígitos alfanuméricos 
con varios campos que nos permite la 
localización de los artículos o las 
existencias de los mismos, y hasta 9 
tarifas de venta, con sus porcentajes de 
beneficio sobre el precio de coste.

Al igual que con los clientes, hay dos 
formas de visualizar/buscar los artículo.

Las existencias de los artículos se 
controlan desde movimientos de 
almacén, estos campos no pueden
modificarse manualmente.

Artículos
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La cantidad indicada en Albaranes, 
corresponde a la cantidad de ese 
artículo con ventas en albaranes no 
facturados.

En Existencias, indican las existencias 
del artículo, incluyendo la cantidad que 
aparece en la casilla de albaranes, ya 
que esos artículos no han salido de 
almacén.

Así pues, la cantidad que se indica en 
la casilla Diferencia, es la cantidad 
disponible del artículo, ya que aquellos 
que están en los albaranes quedan 
reservados y por tanto no están
disponibles.

En la pestaña Ultimos Movimientos  
podemos consultar a quién le hemos 
vendido/comprado el artículo por 
última vez, y qué usuario ha tenido 
acceso a él. Sin embargo, en la 
pestaña Movimientos podemos 
observar TODOS los movimientos de 
compras y ventas.

El control de cobros nos permite 
controlar la situación de los cobros a 
nuestros clientes, nos ofrece en cada 
momento datos importantes a cada 
cobro como la situación si se ha listado 
el recibo, la fecha de vencimiento…

Cada vez que se realiza una factura, se 
genera su cobro correspondiente 
automáticamente, también se pueden 
crear cobros manuales.

Control de cobros
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Podemos indicar además, si se nos ha 
entregado una cantidad a cuenta de un 
recibo, dicha cantidad, siempre que el 
cobro esté en estado “pendiente”

Otra de las opciones es podemos 
contabilizar el cobro siempre que su 
estado sea “cobrado”, si dicho recibo 
no lo contabilizamos en una remesa.

A diferencia del control de cobros, cada 
registro de la gestión de pagos, se 
realiza de forma manual.

Control de pagos
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En el mantenimiento de representantes, 
tenemos el archivo de los datos de 
nuestros comisionistas.

Además, también podemos guardar los 
porcentajes de cada grupo de artículos 
con su comisión, distinta en cada 
representante, así como crearles una 
serie de facturación propia.

Representantes
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Control de los gastos e ingresos que 
realiza cada representante.

Cuando se introduce el código de 
representante, en la tabla se muestra el 
histórico de los gastos e ingresos que 
ha realizado, mostrando el total 
(diferencia entre gastos e ingresos).

Gastos e ingresos
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FACTURACION 

Tabla de incentivos

Liquidaciones

En este ejemplo concreto, se aplicará la 
comisión de 3% al descuento desde 10 
hasta 14,99 y el 2% a los descuentos 
desde 15 hasta 20,99 y así 
sucesivamente.

Las liquidaciones son las comisiones 
que se lleva cada representante por 
una venta. Se calcula entre dos fechas, 
en relación a todas las facturas 
cobradas.
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Liquidación por incentivo

Como su nombre indica, desde está 
pantalla, calcularemos las comisiones 
de un represente, en base a la tabla de 
incentivos.

Cliente PVP

Este mantenimiento tiene su utilidad en 
los casos en que hay acuerdos de 
precios diferentes para cada cliente.
Primero creamos una ficha PVP para el 
cliente al que vamos a aplicarle un 
precio especial.

Ahora ya podemos introducir los 
artículos de los que vamos a poner 
precios atípicos, la referencia, 
descripción, el tipo (precio o porcentaje 
de descuento), el importe o porcentaje 
y la fecha en que se asigna el PVP 
especial.
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MENSAJES

Mensajes internos

Registro común a todas las empresas 
que tenemos dadas de alta en la 
aplicación. Sistema de comunicación 
interno entre los usuarios.

Mensajes a móvil

Los mensajes se crean desde la opción 
de menú Listados – Cartas y sobres.
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CONFIGURACIÓN

PESTAÑA PREFERENCIAS

PESTAÑA MAS PREFERENCIAS

Empresa

En el apartado de configuración de la 
empresa, nos permite dar unas claves 
específicas para la configuración de la 
empresa activa.
A continuación, explicaremos las 
opciones principales con las que 
podemos moldear la aplicación a 
nuestra forma de trabajo. Muchas de 
ellas son intuitivas, pero otras requieren 
una mínima explicación.

Si tenemos informes personalizados, 
por ejemplo con el logo de nuestra 
empresa, hay que copiarlos en una 
carpeta a parte para evitar que se 
eliminen con las futuras actualizaciones, 
e indicar dicha carpeta en este cuadro, 
la ubicación de la carpeta será dentro 
de la carpeta gadefac.

En este apartado, indicaremos la 
cantidad de decimales que queremos 
que se apliquen a los datos de la 
empresa activa (no a toda la 
aplicación).

En este apartado, podemos indicar el 
código de nuestro cliente contado, con 
ello, a la hora de emitir un albarán, 
presupuesto… a dicho cliente, se nos
habilita un plus verde (ver siguiente 
imagen).

La leyenda cliente se utiliza para añadir 
datos extra en la ficha cliente;

Esto nos abre un editor de texto, donde 
le indicaremos los datos de facturación 
del cliente, para que se muestren en la 
impresión, como veremos más 
adelante.
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PESTAÑA CONTADORES

La pestaña contadores, como su 
nombre indica, será dónde se controle 
la numeración de remesas, partes de 
trabajo, series de factura… la 
numeración de albaranes, pedidos,
presupuestos y facturas se configuran 
en el mantenimiento de empresas 
como veremos más adelante.

PESTAÑA OPCIONES SMTP

PESTAÑA FIDELIZACIÓN

Aplicación

Este apartado nos permite configurar 
las opciones parametrizables de la 
aplicación referentes al equipo dónde 
nos encontramos, tales como la 
impresora de los recibos, o facturas, la
ubicación del servidor y las credenciales 
para poder enviar documentos por 
correo desde la aplicación.
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Empresas

Mantenimiento de las empresas dadas 
de alta en la aplicación. Donde se 
indicarán los datos fiscales de la 
empresa y se actualizarán los 
contadores para facturas, albaranes, 
pedidos….
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Gadefac está enlazado con su 
homónimo en contabilidad, Gadecon, 
por ello hay que configurar dicho 
enlace, para poder traspasar 
información.
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FACTURACIÓN

Todas las opciones relacionadas con la 
facturación de nuestra empresa, las 
tenemos en el menú de facturación, 
donde controlaremos el stockage 
(entradas y salidas) de artículos,
generación de albaranes y facturas, 
envío de las facturas a clientes por 
medio del correo electrónico.

Movimiento de artículos

Diálogo habilitado para el 
mantenimiento de los movimientos de 
almacén, aunque se generan los 
registros automáticamente desde 
pedidos de compras, ventas por 
albarán y ventas por factura, también 
se pueden crear registros 
manualmente.

Diferenciamos 4 grupos de tipos de 
movimientos:

60.- compras
70.- entradas
80.- ventas
90.- salidas
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Captura de albaranes

Accedemos desde aquí a la ventana 
que gestiona los albaranes, de gestión 
intuitiva. El menú para crear un albarán 
nuevo, grabar, cancelar, eliminar (solo 
el supervisor), modificar, buscar…

También podremos facturar uno a uno 
los albaranes que tengamos en 
pantalla pulsando el botón de 
“Factura”.

Hay dos formas de imprimir el albarán, 
“valorado” o “no valorado”.

Desde esta pantalla podemos consultar 
las existencias que quedan disponibles 
en el almacén, dar de alta el cliente si 
es nuevo, duplicar albaranes, o 
adjuntar las líneas de un albarán
determinado.

Sólo el supervisor puede cambiar el 
estado de un albarán, picando son el 
botón derecho sobre el estado:

Para modificar un albarán Facturado, 
tendremos que cambiar el estado a: 
“actualizado”.

Proceso de facturación

Desde esta pantalla podemos gestionar 
todos los albaranes pendientes de 
facturar, pudiendo limitarlos por formas 
de pago o clientes.

Incluso se pueden facturar todos los 
albaranes de clientes:
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Repetición de facturas

Útil para gestionar segundas 
impresiones de factura, en las que 
incluso podemos variar la moneda con 
la que se imprimir dicha factura.

Modificación de facturas

Apartados necesarios para crear, 
consultar, modificar o anular facturas 
(estas dos últimas acciones, en caso de 
que la factura en cuestión no esté 
contabilizada).

Al igual que ocurriera con la captura 
de albaranes, el menú para realizar 
cualquier acción sobre una factura, se 
encuentra en la parte inferior de la 
pantalla.

Asignar ruta al albarán

Opción para asignar una fecha y hora 
de entrega y una ruta a un albarán o 
grupo de albaranes.
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FACTURACION 

Agrupar tickets en facturas

Consultas de facturación

Consulta facturas por cliente

Esta opción sólo está disponible 
cuando se emiten tickets, con el 
programa de Terminal Punto de Venta 
de Gade.

Mediante esta pantalla podemos 
agrupar un conjunto de tickets de un 
cliente para entregarle una factura en 
un momento determinado. ESTA 
FACTURA NO SIGUE NUMERACION 
NI TIENE VALIDEZ A EFECTO 
LEGALES, LOS TICKETS YA SON 
FACTURAS QUE SE DECLARAN.

Se imprimirá una copia de la factura, 
pero no se actualizará el contador de 
facturas, ni podrá guardarse en el 
programa.

Visualiza un listado de todas las 
facturas de un cliente, pero solo 
visualiza la factura seleccionada, desde 
aquí no se imprime el listado.

Buscar por descripción

Localizar las facturas donde se ha 
facturado un artículo con una 
descripción determinada, que
no se corresponde con la descripción 
que tiene asignada en el 
mantenimiento de artículos.
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LISTADOS

PESTAÑA CLIENTES

Cartas y sobres

Desde está pantalla se puede imprimir 
la dirección de los clientes 
seleccionados en sobres para envío de 
cartas por correo postal.

Otra utilidad es enviar un correo 
electrónico masivo (recomendamos 
que no excedan los 30 mensajes cada 
grupo) a los clientes desde la opción 
“Correo electrónico” de la parte inferior 
de la pantalla.

Al pulsar el botón de imprimir, se abre 
un cuadro de diálogo donde indicar el 
asunto y el cuerpo del mensaje, así 
como los ficheros adjuntos.

Muestra un listado de los clientes y la 
dirección de correo dónde se van a
enviar los mensajes.



 

FACTURACION 

1
 

       www.gadesl.com 
informatica@gadesl.com  

Avda. Barón de Cárcer, 28

 

46001 Valencia

 

Telf.: 963 920 606

 

Podemos también imprimir cartas 
personalizadas, aquí utilizaremos los 
modelos de carta que tenemos en el 
fichero de cartas, y que hemos creado 
anteriormente.

Mensajes a móvil

PESTAÑA PROVEEDORES

PESTAÑA ALERTAS

Esta pantalla funciona igual que la 
pestaña de clientes, a excepción que la 
opción no está habilitada para el envío 
de correo electrónico.
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Listados de todos los documentos 
emitidos a nuestros clientes.

Subproductos y escandallos

En determinadas empresas, está 
elevadamente estandarizada la 
elaboración de productos de forma que 
siempre, la misma materia prima acaba 
por convertirse en el mismo producto
terminado.

ESTADÍSTICAS

DOCUMENTOS DE VENTAS

FABRICACIÓN 
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El resultado en el momento que 
pulsemos sobre la fabricación de este 
producto será que en la fecha que le 
pongamos nos dará de baja en el 
almacén los componentes de las 
materias primas del subproducto, al 
tiempo que nos dará de alta el producto 
que hayamos fabricado.

Como podemos observar en la 
siguiente imagen, en los movimientos de 
almacén, se ha creado una entrada de 
articulo 4 y 3 salidas de los 
componentes de dicha instalación.

Trazabilidad

Con esta opción del menú, podemos 
buscar los movimientos de artículos por 
su número de serie, por ejemplo, en el 
caso de que queramos volver a 
comprar un producto y no recordamos
quien fue nuestro proveedor.

Pedidos

Cabe diferenciar lo que son pedidos 
que nuestros clientes nos hacen a 
nosotros, y los pedidos que realizamos 
nosotros a nuestros proveedores, que 
para nosotros serán “Compras”.
En el caso de este menú, hablamos de 
los pedidos de clientes.
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Si se fijan, la forma de rellenar los datos 
de esta pantalla es la misma que los 
albaranes, pero en esta pantalla, 
tenemos la opción de traspasar el 
pedido a albarán.

Generar pedido de compras

A partir de los pedidos que nos hacen 
nuestros clientes, podemos generar un 
pedido a proveedores para recibir el 
material necesario de cada proveedor.
Indicando bien entre dos pedidos o dos 
fechas determinadas.

Generar albaranes

A partir de los pedidos de clientes, se 
pueden generar albaranes de ventas.

Accediendo directamente al pedido 
requerido.
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Partes de trabajo

Para empresas que realizan trabajos 
manuales, como reparación de 
ordenadores, instalaciones eléctricas, 
etc.

El parte de trabajo es un documento 
requerido, para recopilar toda la 
información de la mano de obra 
realizada.

Una vez finalizado el trabajo, se 
pueden realizar las siguientes acciones:
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COMPRAS

Menú para gestionar y consultar todas 
las compras que realizamos a nuestros 
proveedores.

Pedido a proveedores

Desde aquí controlaremos todos los 
pedidos que hemos realizado a 
nuestros proveedores para que nos 
sirvan. Una vez recibido todo el pedido 
( o parte) con un solo click podemos 
dar entrada estos artículos a nuestro 
almacén.

Listado de pedidos

Listar todos los pedidos realizados a 
proveedores, que están pendientes de 
recibir y/o no se han traspasado al 
almacén.

Albarán de compras

Al traspasar al almacén un pedido de 
compras, da elegir una serie de 
opciones disponibles
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Entre las que se encuentra la de 
exportar a albarán de compras.

Desde esta pantalla se puede a su vez, 
exportar a factura de compras.

Proceso de facturación

Al igual que ocurre con las facturas a 
clientes, si un proveedor nos factura 
varios albaranes en una misma factura, 
desde la pantalla de proceso de 
facturación de este menú, podremos
agrupar los albaranes a una única 
factura de compras.

Traspaso de contabilidad

Para poder utilizar está opción es 
necesario tener una contabilidad 
enlazada (en el mantenimiento de 
empresas)

Se buscan por número interno de 
factura de compras, no por la 
referencia del proveedor, cada factura 
se contabilizará en la cuenta contable 
que tenga el proveedor asignada en su 
ficha (ficheros – proveedores)
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Actualización precio coste albaranes

Como su nombre indica, desde esta 
pantalla, podremos cambiar el precio 
de coste de un artículo determinado.
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FACTURACION 

Presupuesto

Pantalla para la emisión de 
presupuestos o a su vez facturas 
proforma (escribiendo este título
en el campo “Título Listado”). Funciona 
igual que la pantalla de albaranes.

Un presupuesto puede traspasarse 
directamente a Albarán, Pedido o Parte 
de trabajo

Extracto de fidelización

Revisar errores varios

En la pantalla de selección de clientes, 
si le das a cancelar, se abre la pantalla 
de datos…

PRESUP. / FIDEL.
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Sorteo

Como su nombre indica, desde esta 
pantalla se pueden hacer sorteos entre 
clientes de un mismo tipo, para premiar 
su fidelización.

Agenda

Nueva agenda:

Pantalla donde se puede gestionar la 
agenda de cada 
comercial/representante. Por un lado
introducir las fechas de las próximas 
visitas a clientes,

Y desde aquí se puede añadir al listado 
de visitas realizadas desde el botón 
“Añadir a Visita”.

Informes CRM

Una vez seleccionado el cliente, o bien 
pinchando doble click sobre el mismo o 
en el botón “ver ficha” se puede 
visualizar el informe de dicho cliente, 
donde aparecen los datos, tanto
comerciales como financieros, 
estadísticas de venta, visitas que se han 
realizado, etc.

Dicho informe se puede exportar a un 
fichero PDF.
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Nueva tarea:

La lista de tareas se visualiza en esta 
misma pantalla a la parte izquierda

Visitas Representantes

Muestra el listado con las visitas 
realizadas por los representantes. 
Desde aquí se pueden introducir 
aquellas visitas ya realizadas.

La Agenda con las próximas visitas, se 
visualizan en la parte de la derecha

Mostrando las tareas y Visitas del día 
seleccionado.
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Modificación por Coeficientes

Especiales

Generación de albaranes

Generación automática de albaranes 
según criterios específicos.

Útil para empresas que tengan 
periodos de facturación estándar a los 
mismos clientes y con los mismos 
importes.

Afecta a aquellos clientes que tengan 
introducidos precios especiales en el 
apartado PVP.
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Generación de albaranes con carencias

Genera todos los albaranes en pantalla 
y fija la próxima fecha en que se debe 
volver a generar el albarán según la 
cantidad de meses indicada en “meses 
carencia” si es anual pondremos 12,
semestral 6, trimestral 3 o mensual 1.

Generación de albaranes con carencias

Genera todos los albaranes en pantalla   
y fija la próxima fecha en que se debe 
volver a generar el albarán según la 
cantidad de meses indicada en “meses 
carencia” si es anual pondremos 12,
semestral 6, trimestral 3 o mensual 1.

Una vez seleccionadas todas las 
facturas le damos a “correcto” y ya 
tendremos la remesa preparada para 
emitirla.
 
Procedemos a generar el fichero.dat 
que es el que enviaremos al banco:
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Aquí le indicamos la norma, con la 
aplicación de la nueva normativa, 
pueden ocurrir los siguientes errores:

- Falta el código Iban en nuestro banco
- Falta el código “sufijo de la norma” 
que nos lo tiene que facilitar nuestro 
banco.
- El cliente no tiene código iban
- El cliente no tiene código bic 
(específico de cada banco)

Una vez generada la remesa, se puede 
traspasar a contabilidad, siempre que 
tengamos el gadecon, indicando la 
cuenta contable del banco donde se 
aplica la remesa.
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Reconstrucciones

Reconstrucción de facturación

Ajuste inventario SCAN PAL

Recalculo movimientos con descuento

Un corte en el suministro de luz, un 
equipo mal apagado, un problema en 
el servidor… cualquier de estos 
incidentes puede generar problemas 
que provoquen descuadres de 
almacén, facturas, albaranes…

El uso de esta opción, permite volver a 
cuadrar de los apartados marcados.
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Existencias artículos a cero

Opción más utilizada en la realización 
de inventario de almacén, pone la 
cantidad de stock a cero.

Traspaso a contabilidad

Gadefac está enlazado con su 
homónimo en contabilidad Gadecon. 
En este apartado se va a realizar el 
traspaso de las facturas de venta.

Para traspasar las facturas es tan 
sencillo como seleccionar las facturas 
que queremos traspasar y 
posteriormente seleccionar las cuentas 
del IVA, recargo equivalencia, y la 
cuenta donde queremos que sean 
traspasadas la base impoibible.

La clave de concepto debe estar dada 
de alta en Gadecon y es obligatorio 
indicarla en el traspaso.

Desde aquí, también se puede 
actualizar los datos de las cuentas del 
programa de contabilidad, bien por la 
adición de nuevos clientes o 
proveedores, o la modificación de 
datos ya existentes, aunque a la hora 
de traspasar las facturas, si el cliente es 
nuevo, lo da de alta automáticamente.
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Variación en precio y tarifas

Cuando tenemos que aplicar un 
cambio de precios a un grupo de 
artículos, está opción es la más 
completa, ya que podemos hacer un 
incremento o decremento de las tarifas 
actuales, filtrando según referencia, 
familia o proveedor.

Pagarés

Posibilidad de controlar los pagarés que 
emitimos a nuestros proveedores, 
controlando asimismo las facturas que 
han sido pagadas mediante dicho 
pagaré.
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Etiquetas / albaranes de envío

Utilizada para imprimir etiquetas para 
pegarlas sobre la mercancía a enviar, 
o, albaranes que se entregarán a la 
agencia encargada del envío.

Se podrán emitir para envío a clientes o 
proveedores.

Exportaciones a empresas de transporte

Exportaciones
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FACTURACION 

Entre empresas

De albaranes a otras empresas

Exportacion a tiendas
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De facturas a otras empresas

Artículos

Alquileres
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Importaciones

Traspaso droguerías

Tiendas de informática

Central
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Laboratorio

Desde fichero excel

Tienda online GADE
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Cierre de ejercico

Útiles

Copia de seguridad

Al finalizar el ejercicio procederemos al 
cierre, indicando la fecha de entrada en 
el almacén del nuevo ejercicio, 
pudiendo elegir también si queremos o 
no, traspasar albaranes pendientes,
cobros pendientes, albaranes de 
compras no facturados y las facturas 
(sólo a modo de consulta).

Una vez realizado el cierre, todos los 
cambios que se hagan posteriores no 
podrán volverse a traspasar, si ya 
hemos empezado a trabajar en la 
nueva empresa, ya que se podrían 
perder datos.

Desde la misma pantalla es posible 
tanto la recuperación como la 
realización de la propia copia
de seguridad.

Primero seleccionamos la empresa de 
la que se quiere hacer copia de 
seguridad, no necesariamente tendrá 
que ser la empresa activa.

Seguidamente elegiremos el destino de 
la copia.
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Comrpobar / Organizar ficheros

Sólo en el caso de problemas para 
acceder a los datos (errores DBE) o si 
se ha restaurado una copia de 
seguridad, ejecute está opción del 
programa, que hará una reconstrucción 
de las tablas.

Para ejecutar esta aplicación, no debe 
haber nadie trabajando con los 
programas GADE.

Vaciado de ficheros

Varios ficheros

Borra la información de los ficheros que 
tenemos seleccionados (en la empresa 
activa).

Una vez que se ejecute esta acción LA 
INFORMACION ES COMPLETAMENTE
IRRECUPERABLE, preste atención y 
cerciórese antes de utilizarla.

Vaciado de albaranes y facturas
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Útil para volcar los datos 
seleccionados, de una empresa a otra.

Para poder ejecutar esta acción, la 
empresa activa debe ser consolidable 
(en el menú configuración de la 
empresa)

En este listado se marcarán las 
empresas que debamos consolidar en 
la empresa activa.

Copia entre empresas

Consolidación facturas
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Utilidad para poder modificar y crear 
nuestros propios informes para facturas, 
albaranes, Recibos…

Puede solicitar ayuda a GADE para que 
le guíe en la modificación de los 
informes, cualquier cambio que haga 
por su cuenta y con ello se generen 
errores, GADE no se hará responsable 
de la pérdida del fichero de origen, le 
recomendamos que antes de realizar 
cualquier modificación haga una copia 
de seguridad del fichero original y lo 
guarde el nuevo en una carpeta con el
nombre de la empresa dentro de la 
carpeta gadefac.

Diseñador de informes

Hay ocasiones que se quieren sacar 
listados con unos datos específicos, que 
no están disponibles en ningún 
apartado del programa, debe ponerse 
en contacto con el departamento
de informática de GADE para que si es 
posible, le facilite la sentencia SQL para 
la emisión del listado.
Otras opciones de esta 

pantalla, es modificar un conjunto de 
datos, por ejemplo, cambiar a 1
el representante de todos los clientes 
cuya ruta sea 3.

En caso de ser una consulta, el 
resultado se puede exportar a un 
fichero txt o imprimirlo directamente.

Editor SQL

Comunicación básculas DIBAL
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Comprobar facturas con cobros

Utilidades

Cálculo iban

Comprobación de equipos

Calcula el código Iban de todos los 
clientes que tengan el campo CCC con 
datos válidos.
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Recalculo movimiento ticket

Ayuda

Acerca de ...

Información de la versión, contactos con 
gade y las características del sistema 
operativos
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FACTURACION 

Versiones

Documento que describe las mejoras 
que se han ido introduciendo en el 
Gadefac desde sus primeras versiones.

Ayuda asistencia online

Acceso directo al programa Team 
Viewer, para dar asistencia online.

Temas de Ayuda (no disponible)
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